
Siège : Av. de l’Armée cité An III – Immeuble H – 10 B.P.  13886  OUAGADOUGOU 10 – Tél :  (00226) 25 33 36 34  Fax :  25 30 19 27   

 N°RCCM :BFOUA 2005B3219 IFU N° 0000176W   E-mail : igema.afrique@fasonet.bf  Site web : www.igemafrique.com  

 Représentations : ABIDJAN - ACCRA –  BAMAKO- BRAZAVILLE- CASABLANCA- COTONOU- DAKAR – LIBREVILLE –  
                                                                 LO ME- NIAMEY N’DJAMENA- YAOUNDE  TUNIS  
 

 
 

 

 

 

 
 

NOS SESSIONS  DE FORMATIONS D’AVRIL  A DEC 2019 
Promouvoir l’Excellence à travers le Développement des Compétences par des Formations adaptées et pratiques.  

N° Date et lieu                                  Thème Public  et coût (pédagogique ou avec matériel 

didactique) 

Bobo-Dsso, Bamako, Casablanca, Abidjan, Accra, Dakar, Ouagadougou 

01 01 au 10 avril 

2019 à Ouaga 

Formation des formateurs et techniques 

d’animation 

Formateurs 

Managers  700 000 – 800 000-  950 000 

02 01 au 10 avril 

2019 à Ouaga 

Gestion stratégique des ressources 

humaines et de  contrôle de gestion 

sociale   

DRH 

Chef service ressources humaines 

Tout GRH700 000 – 800 000-  950 000 

03 01 au 12 avril 

2019 à Ouaga 

La pratique du métier de Secrétaire et 

d’Assistanat de Direction, dynamique de 

collaboration avec le Patron et gestion 

du stress 

Secrétaires et Assistantes de Direction 

850 000- 950 000- 1 500 000 

04 08 au 13 avril 

2019 à Bobo 

La gestion des stocks, des 

approvisionnements et organisation d’un 

magasin 

Gestionnaires de stocks 

Magasiniers  

500 000-  600 000 

05 08 au 13 avril 

2019 à Bobo 

Rôle des représentants du personnel 

dans la gestion du climat social,  

et appropriation des fondamentaux en 

GRH et en législation du travail 

Délégués du personnel et délégués 

syndicaux 

500 000 -  600 000-750 000 

 

06 08 au 13 avril 

2019 à Bobo 

Règles et techniques de la rédaction des 

courriers administratifs  

Agents administratifs, Secrétaires 

600 000 – 700 000-  950 000 

07 08 au 13 avril 

2019 à Bobo 

Gestion du standard et des usagers Standardistes, Agents d’accueil, 

Secrétaires 500 000- 600 000 

08 08 au 17 avril 

2019 à CASA 

Contrôle de gestion, pratique de l’audit 

et processus d’élaboration de la 

cartographie des risques 

Auditeurs et Contrôleurs de gestion 

1 800 000 -2 000 000- 2 500 000 

09 08 au 17 avril 

2019 à CASA 

La gestion des achats et management de 

la logistique dans les entreprises 

Responsables logistiques, Achats, et 

Moyens généraux 

1 800 000 -2 000 000- 2 500 000 

10 08 au 17 avril 

2019 à CASA 

Dématérialisation de la passation et de la 

gestion des marchés publics et audit  

DMP, PRM et tout acteur de la chaîne 

des marchés publics 

Cadres des administrations publiques et 

des sociétés d’Etat  

1 800 000 -2 000 000- 2 500 000 

11 08 au 17 avril 

2019 à Bamako 

Les réformes de la GRH dans une 

entreprise en mutation 

DRH et tout GRH 

800 000 -900 000 – 1 500 000 

12 08 au 17 avril 

2019 à Bamako 

Les nouvelles approches du 

management des organisations, 

dynamique des équipes et gestion de la 

motivation 

Cadres dirigeants 

Responsables d’encadrement  

Managers de tout niveau 

800 000 -900 000 – 1 500 000 

13 08 au 17 avril 

2019 à Bamako 

Management du secrétariat, leadership, 

pratique des relations publiques, 

Assistantes et Secrétaires de Direction 

750 000 -750 000 – 1 500 000 

14 08 au 17 avril 

2019 à Bamako 

Elaboration et gestion du budget 

programme et pratique d’audit de 

performance  

Responsables de programme 

Inspecteurs IGF et Inspecteurs 

techniques des services, Contrôleurs 
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d’Etat, et tous les corps de contrôle des 

services publics 850 000-  950 000 

15 15 au 26 avril 

2019 à Abidjan 

La gestion des achats et 

approvisionnements 

Responsables achats  

Chargés des moyens généraux et des 

approvisionnements  

750 000- 850 000- 1 500 000 

16 15 au 26 avril 

2019 à Abidjan 

Les procédures de passation des 

marchés publics, élaboration des DAO,  

suivi et gestion des incidents d’exécution 

et appropriation des contrats de PPP 

PRM et tout acteur de la chaîne des 

marchés publics 

Cadres des administrations publiques et 

des sociétés d’Etat  

850 000- 950 000- 1 500 000 

17 15 au 26 avril 

2019 à Abidjan 

Prévention, gestion des conflits, culture 

de la paix et management de relations 

publiques 

Protocoles, Chargés de relations 

publiques, Personnel de Sécurité  

850 000- 950 000- 1 500 000 

18 15 au 26 avril 

2019 à Abidjan 

Le mandat d’Administrateur, 

fonctionnement efficient d’un CA, 

Gouvernance des entreprises et gestion 

des crises  

Administrateurs 

 950 000-   1 500 000 

19 15 au 26 avril 

2019 à Abidjan 

La pratique du métier d’Assistanat : de la 

polyvalence à la polycompétence, 

dynamique de collaboration avec le 

Patron, et gestion du stress 

Assistants (es) et Attaché (es) de 

Direction 

Secrétaires de Direction 

800 000-900 000- 1 500 000 

20 22 au 30 avril 

2019 à Accra  

La pratique du métier de traducteur et 

d’interprète éthique de personnalité et 

habiletés professionnelles 

Traducteurs, Interprètes 

950 000- 1 200 000-1 500  000 

 

21 22 au 30 avril 

2019 à Accra 

La pratique du secrétariat bilingue Secrétaires et Assistantes  

950 000- 1 200 000-1 500  000 

22 22 au 30 avril 

2019 à Accra 

La gestion de la communication 

organisationnelle, pratique de la relation 

presse, du lobbying et du plaidoyer   

DCPM, Communicateurs  

Chargés de relations publiques, de  

Plaidoyer, Attachés de presse 

Chargés de relations publiques 

950 000- 1 200 000-1 500  000 

23 22 au 30 avril 

2019 à Dakar 

Le management des établissements de 

santé  

Directeurs Généraux et cadres 

dirigeants des établissements de santé 

950 000- 1 200 000-1 500  000 

24 22 au 30 avril 

2019 à Dakar 

Appropriation des outils de 

programmation, de planification et suivi-

évaluation du budget programme et 

rédaction des rapports d’évaluation de 

performance 

Responsable de programme 

DAF et Tout Financier des structures 

publics   950 000 1 500 000 

25 22 au 30 avril 

2019 à Dakar 

Organisation et gestion d’un secrétariat 

du CA, préparation des réunions du 

conseil et rédaction des documents de 

rapportage 

Secrétaires, Attaché (es) et Assistants 

(es) de Direction  

 950 000- 1 200 000-1 500  000 

26 22 au 30 avril 

2019 à Dakar 

Appropriation du nouveau plan 

comptable bancaire  

Comptables bancaires 

950 000-1 200 000- 1 600 000 

27 22 au 30 avril Fixation des objectifs, élaboration, suivi Cadres Dirigeants et responsables 
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2019 à Ouaga des indicateurs et gestion des tableaux de 

bord 

d’encadrement, Financiers 

Responsables de programme /projet 

Chargés de suivi-évaluation,  

700 000- 800 000-950 000 

28 22 au 30 avril  

2019à Ouaga 

Gestion de la communication  

organisationnelle, pratiques des relations 

publiques et de communication sur les 

réseaux sociaux et appropriation des 

outils de la  PAO    

Directeurs de communications et de la 

presse ministérielle 

Communicateurs d’entreprise 

Chargés de relations publiques 

750 000-  850 000-1 500 000 

29 22 au 30 avril 

2019 à Ouaga 

Budget Programme et Gestion  des  

Résultats de  Développement 

Responsable de programme 

Planificateurs et Chargés d’évaluation 

des politiques publiques 

DAF, Tout Financiers 

850 000- 950 000 – 1 500 000 

30 22 au 30 avril  

2019 à Bobo 

Gestion des relations contractuelles, 

management des relations sociales et 

gestion des risques professionnels et du 

bien-être des travailleurs 

DRH et tout GRH 

Représentants du personnel 

Personnel de service social 

Membres des CSST 

750 000-  850 000-1 500 000 

31 22 au 30 avril  

2019 à Bobo 

Elaboration gestion des plans de 

formations, formations des formateurs et 

techniques d’animation 

DRH, Chargés de Formation 

Formateurs, tout GRH et tout Manager  

750 000-  850 000-1 500 000 

32 22 au 30 avril  

2019 à Bobo 

Management opérationnel, animation 

des équipes et gestion de la motivation 

Cadres dirigeants, Responsables 

d’encadrement, Chefs d’équipe et tout 

Manager 750 000-  850 000-1 500 000 

33 22 au 30 avril  

2019 à Bobo 

Management d’un service courrier, 

organisation et gestion de la circulation 

des documents administratifs, gestion 

informatisée du courrier et maîtrise des 

logiciels bureautiques 

-Responsables courrier 

-Agents de réception, de tri et de 

distribution du courrier 

-Agents de liaison 

600 000-  700 000- 950 000 

34 22 au 30 avril  

2019 à Bobo 

Dématérialisation, gestion documentaire 

et archivage numérique  

- Archivistes et Documentalistes   

- Secrétaires 700 000-  950 000 

35 Du 29 avril au 

11 mai  2019 à 

LOME  

 

Préparation, passation, techniques 

d’élaboration des DAO et méthodologie 

d’analyse, d’évaluation et de sélection 

des offres 

DMP, PRM 

Tout acteur de la chaîne de passation 

des marchés 

850 000-  950 000-1 500 000 

36 Du 29 avril au 

11 mai  2019 à 

LOME  

La gestion du patrimoine et pratique de 

la comptabilité des matières  

-  DRFM 

- Comptables matières  

850 000-  950 000-1 500 000 

37 Du 29 avril au 

11 mai  2019 à 

LOME  

La prévention et gestion de la fraude en 

entreprise. 

Auditeurs 

Managers 850 000-  950 000-1 500 000 

38 Du 29 avril au 

11 mai  2019 à 

LOME  

 

Management du secrétariat et des 

activités, dynamique de collaboration, 

gestion du temps et pratique du 

classement   

 

Secrétaires et Assistantes de Direction 

850 000-  950 000-1 500 000 
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MAI 2019 

Ouagadougou, Casablanca, Bobo, Bamako, Bruxelles, Abidjan,  Libreville 

01 06 au 11 mai 

2019 à 

Ouagadougou 

Attributions et fonctionnement des 

services sociaux d’entreprise et 

dynamisation des actions 

Membres des services sociaux 

d’entreprise 

600 000- 750 000- 1 500 000 

02 06 au 11 mai 

2019 à 

Ouagadougou 

Gérer son temps à l’aide des outils 

digitaux 

Managers, Secrétaires, Gestionnaires de 

projets et tout public 500 000- 600 000- 

950 000 

03 06 au 11 mai 

2019 à 

Ouagadougou 

Initiation aux marchés publics Débutants en marchés publics, 

secrétaires des services PRM 

500 000- 600 000- 950 000 

04 06 au 17 mai 

2019 à 

Ouagadougou 

Les nouveaux outils de pilotage de la 

GRH 

DRH,  

Chefs service GP 

Tout GRH 700 000- 1 500 000 

05 06 au 17 mai 

2019 à 

Ouagadougou 

Techniques de collecte, de traitement et 

d’analyse des données statistiques   

Statisticiens de tout domaine                

(domaine des Infrastructures,  de 

l’Urbanisme,   Portuaire,  Sanitaires et 

de Prévoyance Sociale,  Agricole …) 

Toute personne intéressée  

850 000 -950 000-1 500 000 

06 06 au 17 mai 

2019 à CASA 

Le management des hôpitaux et de toute 

structure sanitaire  centres  

 

DG des hôpitaux et Centres de Santé  

Administrateurs et gestionnaires des 

hôpitaux1 800 000-2 500 000 

07 06 au 17 mai 

2019 à CASA 

Régulation des opérateurs mobiles et 

protection des consommateurs 

Acteurs de la régulation 

950 000-  1 200 000- 1 500 000 

08 06 au 17 mai 

2019 à CASA 

Contrôle de gestion de l’établissement 

de santé    

Auditeurs et contrôleurs de gestion des 

Hôpitaux publics   

1 800 000-  2 000 000 - 2 500 000 

09 06 au 17 mai 

2019 à CASA 

Communication organisationnelle,  

marketing digital,  et management de 

l’image institutionnelle  

- DCPM 

- Directeurs Commerciaux et 

Marketing, Communicateurs 

- Responsables fidélisation 

- Chargés des relations publiques 1 

800 000-  2 000 000 -2 500 000 

10 06 au 17 mai 

2019 à Bamako 

Management opérationnel, animation 

des équipes et gestion de la motivation 

Cadres dirigeants, Responsables 

d’encadrement, Chefs d’équipe et tout 

Manager 600 000 - 850 000- 950 000 

11 06 au 17 mai 

2019 à Bamako 

L’organisation et le management d’un 

service courrier 

Gestionnaires de courrier 

 750 000- 850 000- 950 000  

12 06 au 17 mai 

2019 à Bamako 

Les procédures de passation des 

marchés publics, élaboration des DAO,  

suivi et gestion des incidents d’exécution 

et appropriation des contrats de PPP 

Spécialistes, PRM et tout acteur de la 

chaîne des marchés publics 

Cadres des administrations publiques et 

des sociétés d’Etat  

850 000 -950 000-1 500 000 

13 06 au 17 mai 

2019 à Bamako 

Maîtriser la gestion des stocks à l'aide de 

l'outil informatique 

Gestionnaires de stocks 

850 000 -950 000-1 500 000 

14 06 au 17 mai Les exigences de la pratique de Assistants (es) Secrétaires de Directions, 
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2019 à Bamako l’Assistanat : de la polyvalence à la 

polycompétence, excellence 

professionnelle et rédaction des écrits 

professionnels 

Attachés  (es) de Direction 

850 000-950 000- 1 500 000 

15 13 au 18 mai 

2019 à Bobo 

Culture de la gestion du temps et 

efficacité professionnelle 

Cadres dirigeants, Responsables 

d’encadrement, tout Manager, 

Assistants, et Secrétaires et toute 

personne intéressée  

500 000- 600 000- 850 000 

16 13 au 18 mai 

2019 à Bobo 

Ethique et personnalité d’un 

Représentant du Personnel, leadership, 

habiletés de prise de parole en public et 

capacités de négociation, de conviction 

et de persuasion  

Délégués Syndicaux et délégués du 

personnel 400 000 et 500 000 

17 13 au 18 mai 

2019 à Bobo 

Le métier de reprographe : exigence et 

habileté 

Reprographes 

400 000- 500 000 

18 13 au 18 mai 

2019 à Bobo 

Ethique et professionnalisation du 

métier de chauffeur, management des 

risques et de  l’éco-conduite pour une 

sécurité routière totale  

Conducteurs de véhicules automobiles 

(CVA) 

400 000- 500 000 

19 13 au 18 mai 

2019 à Bobo 

Agents de liaison et fluidité de 

circulation du courrier. 

Agents de liaison 

400 000- 500 000  

20 13 au 18 mai 

2019 à Bobo 

La pratique du métier d’Assistanat (de la 

polyvalence à la polycompétence, 

dynamique de collaboration avec le 

Patron, et gestion du stress 

Assistants  (es) Secrétaires et Attachés 

(es) de Direction  

700 000 -800 000- 1 300 000 

21 13 au 22  mai 

2019 à Bruxelles 

La pratique du Nouveau Management 

Public et performance des services 

publics 

DG, Présidents d’institutions, 

coordonnateurs de projets et 

programmes, cadres dirigeants 

3 850 € ou 2 500 000 

22 13 au 22  mai 

2019 à Bruxelles 

Marketing durable et stratégiques 

concurrentiels  

Directeurs Marketing et commercial 

Chargés de relations publiques et 

fidélisation 3 850 € ou  2 500 000 

23 13 au 24 mai 

2019 à Abidjan 

Le management du bien-être des 

travailleurs, prévention des risques 

d’addiction et gestion des œuvres 

sociales de l’entreprise 

DRH, Personnel du comité 

d’entreprise, Personnel du service social 

et médico-social, Gestionnaires des 

œuvres sociales et Responsables des 

mutuelles des travailleurs 

850 000- 950 000- 1 500 000 

24 13 au 24 mai 

2019 à Abidjan 

Elaboration, Gestion et Contrôle 

budgétaire et outils de pilotage de la 

performance  

Comptables, financiers et trésorier, 

Contrôleurs de gestion et Auditeurs   

850 000- 950 000- 1 500 000  

25 13 au 24 mai 

2019 à Abidjan 

Dynamique de collaboration protocole 

et chargé de sécurité pour le bien-être du 

patron 

Protocoles, Attachés de Direction  et  

Agents de Sécurité 

850 000- 950 000- 1 500 000  

26 13 au 24 mai 

2019 à Abidjan 

Analyse financière et mesure de la 

performance bancaire 

Auditeurs et Contrôleurs 

DFC, Comptables 
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850 000- 950 000- 1 500 000 

27 13 au 24 mai 

2019 à Abidjan 

La comptabilité des projets et 

programmes et élaboration des états 

financiers 

Comptables des projets  

850 000- 950 000- 1 500 000 

28 20 au 25 mai 

2019 à Bobo  

Organisation, dynamisation des CSST et 

élaboration de la cartographie des 

risques 

Membres des CSST 

Représentant du Personnel 

GRH 500 000 -  600 000- 950 000  

29 20 au 25 mai 

2019 à Bobo 

Pratique des négociations sociales, 

promotion du dialogue social et gestion 

des conflits  

Représentants du Personnel  

Personnel du service social 

GRH, Managers 500 000- 750 000 

30 20 au 25 mai 

2019 à Bobo 

Le management du bien-être des 

travailleurs, prévention des risques 

d’addiction et promotion des politiques  

DRH 

Membres du comité d’entreprise 

Personnel du service social et médico-

social   

Responsables des mutuelles des 

travailleurs 500 000- 650 000- 950 000 

31 27 mai au 07 

juin 2019 à 

Libreville 

Pratique du métier de protocole et 

communication 

Protocoles 

950 000- 1 200 000- 1 500 000 

32 27 mai au 07 

juin 2019 à 

Libreville 

Le management des services publics Tout Cadre des services publics 

950 000- 1 200 000- 1 500 000 

33 27 mai au 07 

juin 2019 à 

Libreville 

Communication organisationnelle,  

relations publiques et management de 

l’image institutionnelle  

- Communicateurs 

- Responsables fidélisation 

Chargés des relations publiques 1 

950 000- 1 200 000- 1 500 000 

34 27 mai au 07 

juin 2019 à 

Libreville 

Stratégies commerciales développement 

du marché, fidélisation de la clientèle et 

tenue de tableau de bord marketing 

Directeurs commerciaux et marketing 

Responsables fidélisation 

Chargés des relations publiques et de la 

clientèle 950 000-1 200 000-1 500 000 

35 27 mai au 07 

juin 2019 à 

Libreville 

Assistanat de Direction et relations 

publiques   

 Assistantes de Direction  

950 000-1 200 000-1 500 000 

 

JUIN 2019 

Abidjan, Ouagadougou, Dakar, Casablanca, Cotonou  

01 03 au 12 juin 

2019 à Abidjan 

Management des risques bancaires et 

gestion des crédits  

Responsables crédits 

950 000-1 200 000-1 500 000 

02 03 au 12 juin 

2019 à Abidjan 

Management de la relation clientèle, 

digitalisation et fidélisation 

Responsables clientèle et fidélisation 

950 000-1 200 000-1 500 000 

03 03 au 21 juin 

2019 à Abidjan 

La pratique de la GRH de A à Z GRH débutants et expérimentés 

1 400 000- 1 500 000- 1 900 000 

04 03 au 21 juin 

2019 à Abidjan 

Maîtrise du commerce international et 

mécanismes d’import-export  

Importateurs, Exportateurs, 

Logisticiens, Personnels des chargeurs, 

et des Agences d’exportation 

850 000 – 950 000-       1 500 000 

05 03 au 21 juin 

2019 à Abidjan 

La secrétaire professionnelle et exercice 

du métier dans toutes ses facettes 

Secrétaires et Assistantes de Direction 

1 300 000- 1 400 000- 1 800 000 

mailto:igema.afrique@fasonet.bf
http://www.igemafrique.com/


Siège : Av. de l’Armée cité An III – Immeuble H – 10 B.P.  13886  OUAGADOUGOU 10 – Tél :  (00226) 25 33 36 34  Fax :  25 30 19 27   

 N°RCCM :BFOUA 2005B3219 IFU N° 0000176W   E-mail : igema.afrique@fasonet.bf  Site web : www.igemafrique.com  

 Représentations : ABIDJAN - ACCRA –  BAMAKO- BRAZAVILLE- CASABLANCA- COTONOU- DAKAR – LIBREVILLE –  
                                                                 LO ME- NIAMEY N’DJAMENA- YAOUNDE  TUNIS  
 

 
 

06 10 au 21 juin à 

Ouagadougou 

Pratique du Secrétariat,  appropriation 

des fondamentaux de la GRH et de la 

comptabilité simplifiée,  tenue de caisse 

et gestion des stocks 

Secrétaires et Assistantes 

700 000- 800 000- 1 500 000    

 

07 10 au 21 juin 

2019 à 

Ouagadougou 

Missions et attributions des 

Représentants du Personnel, maîtrise de 

la législation sociale et défense des droits 

des travailleurs  

Délégués Syndicaux et délégués du 

personnel  

400 000 et 500 000 

08 10 au 21 juin 

2019 à 

Ouagadougou 

La pratique du métier de traducteur et 

d’interprète éthique de personnalité et 

habiletés professionnelles 

Traducteurs, Interprètes 

950 000- 1 200 000-1 500  000 

 

09 10 au 19 juin 

2019 à Dakar 
Le marketing bancaire et management 

de la relation client  

Commerciaux, exploitants 

Guichetiers-payeurs 950 000 -

1 200 000- 1 500 000 

10 10 au 19 juin 

2019 à Dakar 

Appropriation des outils de 

programmation, de planification et suivi-

évaluation de la gestion budget 

programme et rédaction des rapports 

d’évaluation de performance 

Responsable de programme 

DAF et Tout Financier des structures 

publiques  

950 000 -1 200 000- 1 500 000 

11 10 au 19 juin 

2019 à Dakar 

Assistanat et appropriation du droit des 

affaires et des marchés publics 

Secrétaires et Assistantes des services  

juridiques et des marchés  

950 000 -1 200 000- 1 500 000 

12 10 au 19 juin 

2019 à Dakar 

La gouvernance des institutions de 

sécurité ou prévoyance sociale et des 

structures d’assurances maladies 

PCA 

Administrateurs 

DG et Cadres dirigeants 

1 200 000- 1400 000- 1 700 000 

13 10 au 19 juin 

2019 à Dakar 

La prévention et gestion de la fraude en 

entreprise. 

Auditeurs 

Managers 1 250 000-  1 700 000 

14 17 au 28 juin 

2019 à CASA 

La gestion administrative et financière 

des marchés publics 

DMP, PRM 

DAF ou DRFM et tout acteur de la 

chaîne de passation des marchés  

 1 800 000-  2 000 000- 2 500 000 

15 17 au 28 juin 

2019 à CASA 

Communication publique et gestion des 

relations avec les citoyens  

Communicateurs des structures 

publiques  

1 800 000-  2 000 000- 2 500 000 

16 17 au 28 juin 

2019 à CASA 

Management public, habiletés de 

direction et gestion de la motivation  

Cadres Dirigeants et responsables 

d’encadrement  1 800 000- 2 500 000 

17 17 au 28 juin 

2019 à CASA 

Planification et contrôle de l’exécution 

du budget programme  

Responsable de programme 

Contrôle Financiers    

1 800 000- 2 500 000 

18 17 au 28 juin 

2019 à CASA 

Développement local et élaboration des 

politiques publiques 

Elus Régionaux, et communales 

SG  1 800 000-  2 000 000-2 500 000 

19 20 au 28 juin 

2019 à Paris 

La pratique du Nouveau Management 

Public et performance des 

Administrations  

DG, Présidents d’institutions, 

coordonnateurs de projets et 

programmes, cadres dirigeants 

3 850 € ou 2 500 000 

20 15 au 24 avril Les clés de succès de l’Assistanat : Assistants (es), Secrétaires et Attachés 
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2019 à Paris Comment mieux assister efficacement 

son  Patron et devenir un véritable 

centre de performance? 

(es) de Direction 

3 850 € ou 2 500 000 

 

21 15 au 24 avril 

2019 à Paris 

Les contrats de PPP et endettement  

 

Ministres et Présidents d’institution 

DMP, SG, DAF, Personnel du Trésor 

et des Caisses autonome des 

amortissements  3 850 € ou 2 500 000 

22 24 au 29 juin 

2019 à Cotonou 

Partenariat Public-Privé (PPP) : 

méthodologie d'élaboration, de 

négociation et de conclusion des 

contrats. 

DMP, PRM 

DAF ou DRFM et tout acteur de la 

chaîne de passation des marchés  

 700 000-  800 000-  1 200 000 

23 2019 à Cotonou Pilotage de la performance dans le cadre 

du budget programme 

Responsable de programme 

DAF ou DRFM, CF 

Les corps de contrôle 

850 000- 950 000-1 500 000 

24 24 juin au 03 

juillet 2019 à 

Cotonou 

Management du secrétariat, procédures 

d’organisation des réunions, techniques 

de prise de notes et rédaction des 

documents de rapportage 

Secrétaires, Assistantes de Direction  

 850 000- 950 000-1 500 000  

 

 

25 24 au 29 juin 

2019 à Niamey 

Le management du bien-être des 

travailleurs, prévention des risques 

d’addiction et gestion des œuvres 

sociales de l’entreprise 

Membres du comité d’entreprise 

Personnel du service social et médico-

social   

Gestionnaires des œuvres sociales et 

Responsables des mutuelles des 

travailleurs 

DRH 500 000- 650 000- 950 000 

26 24 au 29 juin 

2019 à Niamey 

Les nouvelles approches du 

management des services publics dans le 

contexte du budget programme et de la 

GAR  

Cadres Dirigeants et responsables 

d’encadrement, Financiers 

Responsables de programme /projet 

Chargés de suivi-évaluation,  

750 000-  850 000-1 500 000 

27 24 au 29 juin 

2019 à Niamey 

Les procédures d’inspection, de contrôle 

et d’audit des services publics à travers le 

budget programme  

Inspecteurs IGF et Inspecteurs 

techniques des services, Contrôleurs 

d’Etat, et tous les corps de contrôle des 

services publics  

750 000-  850 000-1 500 000 

28 24 au 29 juin 

2019 à Niamey 

Contribution des Représentants du 

personnel dans la Gouvernance de 

l’entreprise, promotion de la RSE, 

gestion du changement et du stress 

professionnel   

Délégués du Personnel et Délégués 

Syndicaux 

600 000-  750 000 

29 24 au 29 juin 

2019 à Niamey 

Contribution des Représentants du 

personnel dans la Gouvernance de 

l’entreprise, promotion de la RSE, 

gestion du changement et du stress 

professionnel   

Délégués du Personnel et Délégués 

Syndicaux 

600 000-  750 000 

JUILLET 2019 
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Ouagadougou, Montréal, Abidjan, Paris, Bruxelles, Casablanca, Lomé 

01 01 au 12 juillet 

2019 à Ouaga 

Ethique et professionnalisation de la 

fonction de Représentant du personnel,  

maîtrise de la législation sociale et des 

fondamentaux de la GRH et culture du 

leadership 

Délégués Syndicaux et délégués du 

personnel  

600 000 -700 000 

02 01 au 12 juillet 

2019 à Ouaga 

Elaboration et gestion des plans de 

formation et méthodologie d’évaluation 

des actions de formation 

DRH, Chef de gestion des RH 

Chargés de formation  Tout GRH  

750 000-  850 000- 1 300 000 

03 01 au 12 juillet 

2019 à Ouaga 

Dématérialisation, gestion numérique 

des documents et des archives pour une 

meilleure sécurisation et une facilité 

d’accès à nos données 

Archivistes et documentalistes 

Secrétaires Généraux 

Secrétaires de Direction   

750 000-  850 000- 1 300 000 

04 01 au 12 juillet 

2019 à Ouaga 

Maîtrise des logiciels bureautiques, 

dématérialisation et gestion électronique 
du courrier 

Secrétaires, personnel du service 

courrier 
750 000-  850 000- 1 300 000 

05 08 au 17 juillet 

2019 à Montréal 

Gestion stratégique, Leadership et 

habiletés de direction 

DG, Présidents d’institutions, 

coordonnateurs de projets et 

programmes, cadres dirigeants 

7000 $ CAD  ou 3 500 000 FCFA 

06 08 au 17 juillet 

2019 à Montréal 

La pratique du métier de Juriste 
d’entreprise, rédaction des contrats et 

actes et gestion des contentieux  

Juristes d’entreprise (Juristes en droit 
social, Juriste en droit des sociétés, 

Juristes de banque, Juriste en droit des 
assurances  etc). 
7000 $ CAD  ou 3 500 000 FCFA 

07 15 au 26 juillet 

2019 à Abidjan 

Secrétariat et appropriation de la GRH, 

des marchés publics et gestion de caisse 

Assistantes et  Secrétaires de Direction 

évoluant auprès des DG, des services 
comptables, RH, juridiques et des 

marchés, Secrétaires comptables 
850 000 – 950 000- 1 500 000 

08 15 au 26 juillet 

2019 à Abidjan 

Gestion budgétaire et financière des 

 universités publiques dans le cadre du 

budget programme 

Responsables budget 

AC, CF 

850 000 – 950 000- 1 500 000 

09 15 au 26 juillet 

2019 à Abidjan 

Les procédures de passation des 

marchés publics et PPP, gestion et suivi 

des contrats  

PRM et tout acteur de la chaîne des 

marchés publics 

850 000 – 950 000- 1 500 000 

10 15 au 26 juillet 

2019 à Abidjan 

Analyse financière et gestion budgétaire DFC 

Auditeurs 

Contrôleurs de gestion 

850 000 – 950 000- 1 500 000 

11 15 au 26 juillet 

2019 à Abidjan 

Médiation et négociation sociale  DRH et tout GRH 

Partenaires sociaux 

850 000 – 950 000- 1 500 000 

12 22 au 31 juillet 

2019 à Belgique 

Les contrats de PPP et endettement  

 

Ministres et Présidents d’institution 

DMP, SG, DAF 

Personnel du Trésor et des Caisses 
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autonome des amortissements  

3 850 € 2 500 000 

13 22 au 31 juillet 

2019 à Belgique 

Les clés du succès de l’Assistanat : 

Comment mieux assister efficacement 

son  Patron et devenir un véritable 

centre de performance? 

Assistants (es), Secrétaires et Attachés 

(es) de Direction 

3 850 € 2 500 000 

14 22 au 31 juillet  

2019 à CASA 

Techniques de révisions des comptes  

 

DFC 

Comptables 

1 800 000 -2 000 000- 2 500 000 

15 22 au 31 juillet  

2019 à CASA 

La dématérialisation de la passation des 

marchés publics, des DSP et des PPP  

DMP, Acteurs de la chaine de passation 

des marchés 

DAF, AC, CMEF 

1 800 000 -2 000 000- 2 500 000 

16 22 au 31 juillet  

2019 à CASA 

Management public et performance des 

administrations 

Cadres dirigeants des administrations 

publiques 2 500 000 – 3 000 000 

17 22 au 31 juillet  

2019 à Lomé  

Ingénierie financière, management de la 

trésorerie et  mobilisation des fonds 

propres 

- DFC, Ingénieurs Financiers 

- Gestionnaires de trésorerie,  

 - Comptables et Financiers  

850 000 – 950 000- 1 500 000 

18 22 au 31 juillet  

2019 à Lomé 

 Audit, Contrôle de gestion et pratique 
budgétaire  

DAF, Contrôleurs de gestion 
Auditeurs, Comptables 

850 000 – 950 000- 1 500 000 

19 22 au 31 juillet  

2019 à Lomé 

Pratiquer le véritable métier de 
Secrétaire et d’Assistante de Direction 
et devenir le copilote de son Manager 

Secrétaires et Assistantes de Direction 
 850 000 – 950 000- 1 500 000 

AOUT 2019 

Dakar, Bamako, Casablanca, Abidjan, Bobo 

01 05 au 14 août 

2019 à Dakar 

Elaboration, évaluation et pilotage d’un 

plan de  communication  

Communicateurs 

9500 000- 1 200 000- 1 500 000 

02 05 au 16 août 

2019 à Dakar 

Gouvernance des entreprises, stratégies 

de dynamisation des conseils 

d’administration et suivi des  

performances  

PCA, Administrateurs 

DG 

Chargé de gestion de secrétariat du CA 

9500 000- 1 200 000- 1 500 000 

03 05 au 16 août 

2019 à Dakar 

Procédures d’exécution des dépenses 

publiques, contrôle des opérations et 

rédaction des rapports de gestion    

AC, CF 

DAF ou DRFM 

Tout Financier et toute personne 

intéressée 

9500 000- 1 200 000- 1 500 000 

04 05 au 16 août 

2019 à Bamako 

Management de la force de vente 

pratique de la prospection et de la vente 

et reconquête des clients perdus  

Responsable commercial, responsable 

de FDV, commerciaux  

850 000- 950 000- 1 500 000 

05 05 au 16 août 

2019 à Bamako 

Management opérationnel,  animation 

des équipes et gestion de la motivation 

Cadres Dirigeants 

Responsables d’encadrement, Chefs 

d’équipe et tout Manager  

850 000- 950 000- 1 500 000 

 05 au 16 août 

2019 à Bamako 

Management du secrétariat, procédures 

d’organisation des réunions, techniques 

Secrétaires, Assistantes de Direction  

 850 000- 950 000-1 500 000  
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de prise de notes et rédaction des 

documents de rapportage 

 

 

06 12 au 24 août 

2019 à CASA 

Les clés du succès de l’Assistanat : 

Comment mieux assister efficacement 

son  Patron et devenir un véritable 

centre de performance? 

Assistants (es), Secrétaires et Attachés 

(es) de Direction 

1 800 000-2 000 000- 2 500 000 

07 12 au 24 août 

2019 à CASA 

Les nouvelles approches du 

management des services publics dans le 

contexte du budget programme et de la 

GAR  

Cadres Dirigeants et responsables 

d’encadrement, Financiers 

Responsables de programme /projet 

Chargés de suivi-évaluation,  

1 800 000-2 000 000- 2 500 000 

08 12 au 24 août 

2019 à CASA 

Management de la performance,  

élaboration, suivi des indicateurs et 

gestion des tableaux de bord 

Cadres Dirigeants et responsables 

d’encadrement, Financiers 

Responsables de programme /projet 

Chargés de suivi-évaluation,  

1 800 000-2 000 000- 2 500 000 

09 12 au 24 août 

2019 à  Abidjan 

Dynamisation des comités 

d’établissement, et des services sociaux 

d’entreprise, promotion des politiques 

sociales et gestion des mutuelles et des 

œuvres sociales  

 DRH 

Membres des comités d’entreprise, 

Personnel des services sociaux 

Membres des mutuelles d’entreprise 

Représentants du Personnel  

850 000 -950 000-1 500 000 

10 12 au 24 août 

2019 à  Abidjan 

Techniques de collecte, de traitement et 

d’analyse des données statistiques   

Statisticiens de tout domaine                

(domaine des Infrastructures,  de 

l’Urbanisme,   Portuaire,  Sanitaires et 

de Prévoyance Sociale,  Agricole …) 

Toute personne intéressée  

850 000 -950 000-1 500 000 

11 12 au 24 août 

2019 à  Abidjan 

Les procédures de passation des 

marchés publics, élaboration des DAO, 

méthodologie d’analyse des offres, suivi 

de l’exécution des marchés  gestion des 

contentieux et audit des marchés   

Spécialistes, PRM et tout acteur de la 

chaîne des marchés publics 

Cadres des administrations publiques et 

des sociétés d’Etat  

850 000-950 000- 1 500 000 

 12 au 24 août 

2019 à  Abidjan 

Management du secrétariat, gestion des 

relations publiques et  des  

évènementiels, leadership  et techniques 

oratoires 

Assistantes, Attachées, Secrétaires de 

Direction 850 000- 950 000-1 500 000 

12 12 au 24 août 

2019 à  Abidjan 

  

13 19 au 31 août 

2019 à CASA 

Les procédures d’inspection, de contrôle 

et d’audit des services publics à travers le 

budget programme  

Inspecteurs IGF et Inspecteurs 

techniques des services, Contrôleurs 

d’Etat, et tous les corps de contrôle des 

services publics  

1 800 000 -2 000 000- 2 500 000 

14 19 au 31 août 

2019 à CASA 

Gestion du patrimoine et comptabilité 

matière dans les administrations 

publiques 

Comptables matières 

Gestionnaires de Patrimoine 

1 800 000 -2 000 000- 2 500 000 
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15 19 au 31 août 

2019 à CASA 

Le Management et dynamisation d’un 

Conseil d’administration, compétences 

et  éthique des Administrateurs  et suivi 

des  performances des entreprises 

PCA, DG, et Administrateurs  

1 800 000 -2 000 000- 2 500 000 

16 19 au 31 août 

2019 à CASA 

La dématérialisation de la passation des 

marchés publics, des DSP et des PPP  

DMP 

Acteurs de la chaine de passation des 

marchés 

DAF, AC, CF 

1 800 000 -2 000 000- 2 500 000 

17 19 au 31 août 

2019 à CASA 

La gestion de la communication 

organisationnelle, des relations publiques 

et management de l’image 

institutionnelle  

- Communicateurs 

- Responsables fidélisation 

Chargés des relations publiques  

1 800 000 -2 000 000- 2 500 000 

18 19 au 31 août 

2019 à Bobo 

Le management du bien-être des 

travailleurs, prévention des risques 
d’addiction et gestion des œuvres 

sociales de l’entreprise 

Membres du comité d’entreprise 

Personnel du service social et médico-

social   

Gestionnaires des œuvres sociales et 

Responsables des mutuelles des 

travailleurs 

DRH 500 000- 650 000- 950 000 

19 19 au 31 août 

2019 à Bobo 

Rédaction administrative et techniques 

de synthèse de dossiers 

Secrétaires Généraux 

Cadres et Agents administratifs 

Secrétaires et toute personne intéressée  

 700 000- 800 000 950 000 

20 19 au 31 août 

2019 à Bobo 

Techniques d’inventaire,  valorisation 

des stocks et travaux comptables de fin 

d’exercice 

DFC, Comptables et gestionnaires de 

stocks 

700 000- 800 000 950 000 

21 19 au 23 août 

2019 à Bobo 

Sécurité routière et techniques 
d’entretien, de suivi et de maintenance 

des véhicules  

Gestionnaires de parc auto 
Conducteurs de véhicules automobiles,  

400 000-500 000 

SEPTEMBRE 2019  

Ouagadougou, Dakar, Abidjan, Casablanca 

01 02 au 07  

septembre  2019 

à Ouaga 

Management de la santé et sécurité au 
travail, prévention des risques 

professionnels et gestion des systèmes 
d’assurance maladie 

- Membres des CSST 
- Délégués du Personnel, Délégués 

Syndicaux 

- GRH  600 000 - 750 000 et 1 200 000 

02 02 au 07  

septembre  2019 

à Ouaga 

Appropriation des techniques 

informatiques (Montage des power 

points, gestion des graphiques, 

traitement des images, Publisher et Excel 

avancée) 

Infographistes 

Secrétaires 

Opératrices de saisies 

Managers et toute personne intéressée 

300 000 -400 000- 850 000 

03 02 au 13  

septembre  2019 

à Ouaga 

Elaboration des tableaux de bord de 

gestion et appropriation des indicateurs 

de performance 

Cadres Dirigeants et responsables 

d’encadrement, Financiers 

Responsables de programme /projet 

Chargés de suivi-évaluation  

600 000- 700 000-950 000 

04 02 au 13 Management du secrétariat et des Secrétaires et Assistantes de Direction 
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septembre 2019 

à Ouaga 

activités, gestion du temps et pratique du 

classement   

600 000- 750 000- 1 500 000 

05 09 au 20 

septembre 2019 

à Dakar 

Stratégies commerciales, développement 

du marché, fidélisation de la clientèle et 

tenue de tableau de bord marketing 

Directeurs commerciaux et marketing 

Responsables fidélisation 

Chargés des relations publiques et de la 

clientèle 950 000- 1 200 000- 1 500 000 

06 09 au 20 

septembre 2019 

à Dakar 

Les clés du succès de l’Assistanat : 

Comment mieux assister efficacement 

son  Patron et devenir un véritable 

centre de performance? 

Assistants (es), Secrétaires et Attachés 

(es) de Direction 

950 000- 1 200 000- 1 500 000 

07 09 au 20 

septembre 2019 

à Dakar 

Conception et Gestion des Bases de 

Données (ACCES ET SQL) et 

Techniques de collecte, de traitement et 

d’analyse des données statistiques    

Statisticiens de tout domaine                

(domaine des Infrastructures,  de 

l’Urbanisme,   Portuaire,  Sanitaires et 

de Prévoyance Sociale,  Agricole …) 

Informaticien et toute personne 

intéressée 1 200 000-1 700 000 

 

08 16 au 27 

septembre 2019 

à Abidjan 

Techniques d’élaboration des Dossiers 

d’Appels d’Offres et méthodologie 

d’analyse, d’évaluation et de sélection 

des offres 

PRM ou DCMEF et SPM 

Tout acteur de la chaine de passation 

600 000 - 750 000 et 1 200 000 

09 16 au 27 

septembre 2019 

à Abidjan 

Ecritures de régularisation et élaboration 

des états financiers 

Comptables  

750 000 000 850 000- 1 500 000 

10 16 au 27 

septembre 2019 

à Abidjan 

Réussir la planification et le suivi des 

activités à l’aide de MS Project et Excel 

Agents de bureau, Secrétaires, 

Responsables d’encadrement, 

Gestionnaires de projets, Responsables 

de Suivi-Evaluation et tout public 

500 000- 600 000-950 000 

10 16 au 27 

septembre 2019 

à CASA 

Gestion du patrimoine et comptabilité 

matière dans les administrations 

publiques 

Comptables matières 

Gestionnaires de Patrimoine 

1 800 000 -2 000 000- 2 500 000 

11 16 au 27 

septembre 2019 

à CASA 

Management des équipes, coaching des 

collaborateurs et gestion de la motivation 

Cadres dirigeants des administrations 

publics   

1 800 000 -2 000 000- 2 500 000 

12  23 au 28 

septembre 2019 

à Ouagadougou 

Rôle et attributions des structures 

représentatives du personnel dans la 

gestion des entreprises  appropriation 

des notions de la gestion des carrières, 

des systèmes d’évaluation du personnel 

et la question du bilan social 

Délégués du personnel et délégués 

syndicaux 

500 000 -  750 000 

 

OCTOBRE 2019 

Ouagadougou, Niamey Casablanca, Abidjan, Bobo 

01 01 au 11 octobre 

2019 à Ouaga 

Formation des formateurs et techniques 

d’animation 

Cadres dirigeants et responsables 

d’encadrements, formateurs  

700 000 -  800 000- 1 200 000 

02 01 au 11 octobre Gestion de la trésorerie et management Directeurs Administratifs et Financiers; 
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2019 à Ouaga financier  Contrôleurs de Gestion et Auditeurs 

Internes;  

Trésoriers  650 000 -750 000 -950 000 

03 07 au 12 octobre 

2019 à Niamey  

Techniques d’élaboration des Dossiers 

d’Appels d’Offres et méthodologie 

d’analyse, d’évaluation et de sélection 

des offres 

PRM ou DCMEF et SPM 

Tout acteur de la chaine de passation 

600 000 - 750 000 et 1 200 000 

04 07 au 12 octobre 

2019 à Niamey 

Management du secrétariat et des 

activités, gestion du temps et pratique du 

classement   

Secrétaires et Assistantes de Direction 

600 000- 750 000- 1 200 000 

05 14 au 25 octobre 

2019 à 

Casablanca 

Procédures d’élaboration et de gestion 

des tableaux de bord de la GRH et 

pratique du bilan social 

DRH, Chefs du personnel 

Chargés de carrières et tout GRH 

1 800 000 -2 000 000- 2 500 000 

06 14 au 25 octobre 

2019 à 

Casablanca 

Prévention et gestion des conflits et 

pratique de négociation sociale 

Managers, GRH 

Représentants du personnel 

1 800 000 -2 000 000- 2 500 000 

 

07 14 au 25 octobre 

2019 à 

Casablanca 

La gouvernance des organisations, 

prévention et gestion des crises et 

conduite du changement 

Directeurs Généraux 

Secrétaires Généraux 

Cadres dirigeants 

1 800 000 -2 000 000- 2 500 000 

08 21 au 31 octobre 

2019 à Abidjan 

Les outils de détection et de gestion de 

la fraude en entreprise.. 

Auditeurs, Inspecteurs, Comptables, 

Juristes 850 000- 950 000-1 500 000 

09 21 au 31 octobre 

2019 à Abidjan 

Description des postes de travail et 

pratique de l'évaluation du personnel : 

outils et procédures  

 

DRH 

Chefs du personnel 

Tout GRH 

850 000- 950 000-1 500 000 

10 21 au 31 octobre 

2019 à Bobo 

Le recouvrement des créances et gestion 

des contentieux    

Personnel des services de recouvrement 

et contentieux 

Juristes d’entreprises 650 000- 750 000 

11 21 au 31 octobre 

2019 à Bobo 

Ecritures de régularisation et élaboration 

des états financiers 

DFC, Comptables  

600 000 750 000- 1 300 000 

12 21 au 26 octobre 

2019 à Bobo 

Rôle des représentants du personnel 

dans la gestion du climat social, 

promotion des politiques sociales et 

fondamentaux de la législation du travail  

Délégués du personnel et délégués 

syndicaux 

500 000 -  750 000 

 

13 21 au 26 octobre 

2019 à Bobo 

Les outils de détection et de gestion de 

la fraude en entreprise. 
 

Inspecteurs 

Auditeurs 

Managers 

600 000 750 000- 1 300 000 

14 21 au 26 octobre 

2019 à Bobo 

Secrétariat et développement personnel Secrétaires et Assistantes de direction 

600 000 750 000- 1 300 000 

NOVEMBRE 2019 

Ouagadougou, Abidjan, Casablanca 

01 04 au 16 

novembre 2019 

à Ouagadougou 

Informatique documentaire et gestion 

numérique des archives 

Archivistes 

Documentalistes 

750 000-  850 000- 1 300 000 
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02 04 au 16 

novembre 2019 

à Ouagadougou 

Maîtrise des logiciels bureautiques, 

dématérialisation et gestion électronique 
du courrier 

Secrétaires, personnel du service 

courrier 
750 000-  850 000- 1 300 000 

03 18 au 29 

novembre 2019 

à Abidjan 

La programmation et l'exécution 

budgétaire axées sur les résultats 

Planificateurs, 

Responsables de programme 

DAF 850 000- 950 000- 1 500 000 

04 18 au 29 

novembre 2019 

à Abidjan 

La pratique du métier de Secrétaire, 

d’Assistant (e ) et d’Attaché (e) de 

direction, management des activités ; 

dynamique de collaboration avec le 

Patron, communication et gestion du 

stress 

Secrétaires, Attaché (es) et Assistants 

(es) de Direction   

850 000- 950 000- 1 500 000 

05 18 au 29 

novembre 2019 

à Abidjan 

Comptabilité approfondie du nouveau 

référentiel OHADA, présentation des 

états financiers et pratique de la revue 

des comptes 

DFC 

Chef comptable et comptable  

Auditeurs  850 000 – 950 000-       

1 500 000 

06 18 au 29 

novembre 2019 

à CASA 

Analyse financière et gestion budgétaire DFC 

Auditeurs 

Contrôleurs de gestion 

750 000-  850 000- 1 300 000 

07 18 au 29 

novembre 2019 

à CASA 

Contrôle de gestion, pratique de l’audit 

et processus d’élaboration de la 

cartographie des risques» 

Contrôleurs de gestion, Auditeurs 

internes, DAF 

1 800 000- 2 000 000-2 500 000 

DECEMBRE 2019 

Ouagadougou, Bobo, Abidjan, Casablanca, Dakar, Lomé 

01 02 au 10 

décembre 2019 

à Ouaga  

Place et Rôle des Représentants du 

Personnel face aux mutations dans la 

conduite du changement   

Délégués Syndicaux et délégués du 

personnel 400 000 et 500 000 

02 02 au 10 

décembre 2019 

à Ouaga 

Management des Achats et de la chaine 

logistique  

Responsables Achats, moyens généraux, 

et logistiques Gestionnaires de magasin  

750 000-  850 000- 1 300 000 

03 02 au 10 

décembre 2019 

à Bobo 

Les procédures de passation des 

marchés publics, élaboration des DAO, 

suivi de l’exécution des marchés  et 

gestion des contrats  

Spécialistes, PRM et tout acteur de la 

chaîne des marchés publics 

Cadres des administrations publiques et 

des sociétés d’Etat  

750 000-  850 000- 1 300 000 

04 02 au 10 

décembre 2019 

à Bobo 

La pratique du métier de Secrétaire, 

d’Assistant (e) et d’Attaché (e) de 

direction, management des activités ; 

dynamique de collaboratio, 

communication et gestion du stress 

Secrétaires, Attaché (es) et Assistants 

(es) de Direction  

750 000-  850 000- 1 300 000 

05 09 au 20 

décembre 2019 

à Abidjan 

Maîtrise du commerce international et 

mécanismes d’import-export  

Importateurs, Exportateurs, 

Logisticiens, Personnels des chargeurs, 

et des Agences d’exportation 

850 000 – 950 000-       1 500 000 

06 09 au 20 

décembre 2019 

Elaboration des plans de carrière et 

gestion prévisionnelles des compétences  

DRH, Chargés de carrières, et tout 

GRH  850 000 – 950 000- 1 500 000 
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à Abidjan 

07 09 au 20 

décembre 2019 

à Abidjan 

Techniques d’inventaire,  valorisation 

des stocks et travaux comptables de fin 

d’exercice 

DFC, Comptables et gestionnaires de 

stocks 

850 000 – 950 000- 1 500 000 

08 09 au 20 

décembre 2019 

à Abidjan 

Dynamique de collaboration patron-

secrétaire, gestion de l’agenda et du 

temps et suivi des dossiers  

Secrétaires et Assistantes de Direction  

850 000 – 950 000- 1 500 000 

 

09 09 au 20 

décembre 2019 

à CASA 

Méthodologie d’élaboration des 

tableaux de bord et des notes de 

conjonctures de l’économie 

Planificateurs, Economises, Chargés de 

suivi évaluation, conseillers techniques 

1 800 000- 2 000 000-2500 000 

10 09 au 20 

décembre 2019 

à CASA 

Contrôle de gestion des structures 

sanitaires  

Contrôleurs de gestion et Auditeurs 

1 800 000- 2 000 000-2500 000 

11 09 au 20 

décembre 2019 

à Dakar 

Comptabilité approfondie du nouveau 

référentiel OHADA, présentation des 

états financiers et pratique de la revue 

des comptes 

DFC 

Chef comptable et comptable  

Auditeurs  950 000 – 1 300 000-       

1 500 000 

12 09 au 20 

décembre 2019 

à Dakar 

Management public et performance des 

administrations 

Cadres dirigeants des administrations 

publiques 950 000 – 1 300 000-       

1 500 000 

13 09 au 20 

décembre 2019 

à Dakar 

Pilotage, mécanisme et système de 

contrôle du budget programme 

 

Responsable de programme 

Contrôleurs Financiers 

DAF et toute personne intéressée 

950 000 – 1 300 000-       1 500 000 

14 09 au 20 

décembre 2019 

à Lomé 

La gestion des stocks, du matériel et 

techniques d’entreposage et de gestion 

d’un magasin  

Chargés de gestion du matériel 

Gestionnaires de stocks 

Responsables moyens généraux 

Magasiniers 850 000- 1 500 000 

15 09 au 20 

décembre 2019 

à Lomé 

La pratique de l’audit, management des 

risques et gestion de la fraude 

Auditeurs 

850 000 -950 000-1 500 000 

16 09 au 20 

décembre 2019 

à Lomé 

Les procédures de passation des 

marchés publics, élaboration des DAO,  

suivi et gestion des incidents d’exécution 

et appropriation des contrats de PPP 

Spécialistes, PRM et tout acteur de la 

chaîne des marchés publics 

Cadres des administrations publiques et 

des sociétés d’Etat  

850 000 -950 000-1 500 000 
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